Zarzadzenie Nr :2‘57
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad

z dnia QL. fiepeel..... 2015 .

w sprawie procedury obiegu wnioskow i dyspozycji w ramach
Krajowego Funduszu Drogowego

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekgji
Drog Krajowych i Autostrad stanowigcego zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 16
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r (z pézn.
zm.1)) w zwiazku z art. 39k ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994 r.0 autostradach
ptatnych oraz Krajowym Funduszu Drogowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 641, z p6ézn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, wprowadza sie do stosowania
~Procedure obiegu whnioskéw i dyspozycji w ramach Krajowego Funduszu Drogowego”,
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie Nr 40 Generalnege Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 29 sierpnia 2008 r. w sprawie Procedury obiegu i weryfikacji Wnioskdw i Zlecen
realizowanych ze srodkéw KFD.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycle z dniem podpisania.
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1)Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly wprowadzone zarzadzeniami Generalnego Dyrektora Prdg
Krajowych i Autostrad: Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r., Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r., Nr 21 z dnia
1 czerwca 2009 r., Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., Nr 68 z dnia
30 czerwca 2010 r,, Nr 95 z dnia 28 pazdziernika 2010 r., Nr 100 z dnia 12 listopada 2010 r., Nr 118 z dnia
30 grudnia 2010 r., Nr 13 z dnia 28 lutego 2011 r., Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r., Nr 38 z dnia 21 czerwca
2011 r., Nr 69 z dnia 22 listopada 2011 r., Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., Nr 8 z dnia 29 lutego 2012 r., Nr
20 z dnia 28 czerwca 2012 r., Nr 28 z dnia 24 sierpnia 2012 r., Nr 6 z dnia 24 stycznia 2013 r. , Nr 22
z dnia 29 kwietnia 2013 r., Nr 34 z dnia 28 czerwca 2013 r. ,Nr 7 z dnia 7 iutego 2014 r., Nr 13 z dnia 27
lutego 2014 r., Nr 25 z dnia 30 maja 2014 r., Nr 37 z dnia 1 wrzesnia 2014 r, oraz Nr 60 z dnia 18 grudnia
2014 r,Nr 33z dnia 28 kwietnia 2015r oraz Nr 52 z dnia 1 pazdziernika 2015r.



Ocena Skutkow Regulacji

1. Komdrki organizacyjne, na ktére oddziatuje zarzadzenie

Giownym celem wprowadzenia nowego zarzadzenia zastepujacego zarzadzenie
Nr 40 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 29 sierpnia 2008 r.
w sprawie Procedury obiegu i weryfikacji Wnioskéw i Zlecen realizowanych ze
srodkéw KFD w Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad jest zmiana sposobu
wyptaty srodkéw z KFD , polegajaca na przekazywaniu wnioskéw przy wykorzystaniu
bankowosci elektronicznej —-Portal komunikacyjny BGK - Zlecenia.

Przedmiotowe zarzadzenie oddziatuje w szczegdinosci na Biuro Ekonomiczno

- Finansowe w Centrali GDDKIA oraz komérki organizacyine do spraw finansowo
- ksiegowych w Oddziatach GDDKiA.
2. Skutki finansowe wdrozenia zarzadzenia ;

Wdrozenie zarzadzenia w zycie nie spowoduje skutkéw finansowych dla budzetu
GDDKIA.

3. Wpilyw zarzadzenia na zatrudnienie w GDDKiA

Wdrozenie zarzgdzenla w 2ycie nle wphynie na stan zatrudnienla w GDDKIA.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr,
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych 1 Autostrad
zdnia . fi.. 442015 1.

Procedura obiegu wniosk6éw i dyspozycji w ramach Krajowego
Funduszu Drogowego

Dokumenty uwzgl¢dnione w procedurze

1. Porozumienie z dnia 11 pazdziernika 2013 r. zawarte pomigdzy Ministrem Transportu,
Budownictwa i Gospodarki Morskiej a Bankiem Gospodarstwa Krajowego ( z pdzn.
zm.), zwane dalej ,,Porozumicniem”™.

2. Umowa o S$wiadczenie ushig w Portalu komunikacyjnym BGK - ZLECENIA
w zakresie obstugi wnioskdéw o wyplate ze érodkdéw Krajowego Funduszu Drogowego
zawarta w dniu 12 sierpnia 2011 r. pomigdzy Bankiem Gospodarstwa Krajowego
a Generalnym Dyrektorem Drog Krajowych 1 Autostrad, zwana dalej ,,Umowa”.

3. Instrukcja uzytkownika Platformy Ferryt Enterprise w zakresie wnioskoéw o wyplate
ze srodkow Krajowego Funduszu Drogowego, zwanego dalej ,,KFD”.

I Whioski o wyplate Srodkéw z KFD

1. Whnioski o wyptate rodkéw z KFD zwane dalej ,, Wnioskami’” sporzadzane sg przez
komorke organizacyjng do spraw finansowo-ksiggowych w Oddziatach GDDKiA
a w Centrali GDDKIiA przez Biuro Ekonomiczno-Finansowe zgodnie z zalgcznikiem
do Porozumienia.

2. Whnioski przekazywane sg w formie elektroniczne] za posrednictwem portalu
komunikacyjnego BGK - ZLECENIA lub w formie papierowe;j.

3. Zalacznikiem do Whniosku jest scan opisanego i zatwierdzonego dokumentu
stanowigcego podstawe do wyplaty (np. faktura, akt notarialny lub inny dokument).

4. W Oddziatach GDDKiA komoérka organizacyjna do spraw finansowo-ksiegowych, a
w Centrali GDDKiA Biuro Ekonomiczno-Finansowe dokonuje weryfikacji
dokumentu, o ktorym mowa w ust. 3, pod wzglgdem formalno — rachunkowym
zgodnie z instrukcjg obiegu dokumentéw obowigzujaca w danym Oddziale i Centrali.

5. Na podstawie dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3, sporzadzany jest Wniosek, w
ktérym wskazuje sig:

1) nazwe/imig i nazwisko beneficjenta;
2) numer rachunku beneficjenta wyplaty;
3) kwote Wniosku;



10.

11.

12.

13.

4) walute Wniosku,

5) walute przelewu,

6) termin platnoSci nieprzekraczajacy terminu wynikajacego z dokumentu o

ktorym mowa w ust. 3;

7) kwartatl realizacji;

8) tytul platnosei;

9) pozycje i nazwe zadania okreslong w planie finansowym KFD obowiazujacym

. w danym roku;

10} zrédio finansowania;

11} projekt unijny (o ile dotyczy);

12} koszt (rodzaj wydatku w projekcie unijnym} — kwalifikowalnos¢;

13) zaszeregowanie — asortyment.
Whiosek sporzadzany jest odrebnie dla kazdego zrédla finansowania, oraz odrgbnie
dla kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych.
Wniosek wymaga oznaczenia wewngtrznym numerem skladajagcym sie z
nastepujacych cztondéw:

1)} numer kolejny Wniosku;

2) symbol Oddziatu GDDKIiA (w przypadku Wnioskéw sporzadzanych przez

Oddzialy);

3) numer zadania w planie finansowym KFD;

4) dany rok kalendarzowy.
Whnioski o ktorych mowa w ust. 2 przekazywane s3 w terminie umozliwiajacym
dokonywanie ptatnogei zgodnie z § 9 Porozumienia tj. w terminie nie péZniej niz 4 dni
roboczych przed uplywem terminu platnosci okreslonym we Wniosku.
Dopuszczalne jest przekazanic Wniosku w terminie krétszym niz wymieniony
w ust. 8, na podstawie zgloszenia przekazanege do BGK za pomoca pocziy
elektronicznej.
Whnioski w portalu BGK - ZLECENIA zatwierdzane sg podpisem elektronicznym,
zgodnie z obowigzujacy karta wzordw podpiséw zlozong w Banku Gospodarstwa
Krajowego, stanowigcag zatgcznik nr 4 do Porozumienia.
Whnioski przekazywane w formie papierowej podpisywane sa przez Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad lub osoby upowaznione w zlozonej w BGK
karcie wzoréw podpiséw, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 4 do
Porozumienia.
Zakgcznikiem do Wniosku w formie papierowe;j jest kopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginalem opisanego i zatwierdzonego dokumentu stanowiacego podstawg do
wyplaty (np. faktura, akt notarialny lub inny dokument).
Potwierdzenia dokonania realizacji Wniosku ewidencjonuja w  ksiggach
rachunkowych GDDKIA :

1) komérka organizacyjna do spraw finansowo-ksiggowych w Oddziatach;
2) Biuro Ekonomiczno-Finansowe w Centrali GDDKiA.



IT Zmiana w ewidencji Funduszu w zakresie wyplat- przeksicgowania

1. Zgodnie z § 10 Porozumienia Generalny Dyrektor Drég Krajowych i Autostrad,
Dyrektorzy Oddzialu lub osoby przez nich upowaznione zgodnie ze ztozona w banku
BGK karta wzoru podpiséw, przekazujg dyspozycj¢ dokonania zmian w ewidencji
Funduszu w zakresie wyplat ze $rodkéw KFD realizowanych na podstawie ztozonych
Wnioskéw.

2. . Wzor dyspozycji przeksiggowan stanowi zalgcznik do niniejszej Procedury.

III Dyspozyeje zwrotu Srodkéw finansowych nienaleznie przekazanych na rachunek
Krajowego Funduszu Drogowego

1. Zgodnie z § 10 Porozumienia Generalny Dyrektor Drég Krajowych i Autostrad,
Dyrektorzy Oddziatu lub osoby przez nich upowaznione zgodnie ze zlozong w banku
. BGK karta wzoru podpiséw, przekazuja dyspozycje zwrotu srodkdéw nienaleznie
przekazanych na rachunek Krajowego Funduszu Drogowego.
2. Do dyspozycji nalezy dotgczyé uzasadnienie dokonania przez BGK zwrotu srodkéw
wraz ze wskazaniem odbiorcy §rodkéw oraz numeru rachunku bankowego (NRB).
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